KAMU HESAPLARI BiLGI SISTEMINDE
EK DERS UYGULAMA KILAVUZU

A-OKUL MUTEMETLERI (Mutemet Yardimcisi Olarak Sisteme

Tammlanan  Kullanicilar) TARAFINDAN  YAPILACAK
ISLEMLER;

1- SISTEME GIRIS:
Sisteme girebilmek i¢in Muhasebe Birimi tarafindan kapali zarf ile verilen sifreler
ile

http://kbs.muhasebat.gov.tr/gen/login.htm adresinden giris yapilir.
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] T.C. Maliye Bakanhiy Muhasebat Genel... [ w6} P P o S (]

Gnemli Uyan

Saymanhiklar tarafindan sisteme girigte sorun yagayan kullaniciar buraya tklayarak e-posta adreslerine gonderilecek olan yeni gifrelerini alabilirier.
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Maliye Bakanh§ Muhasebat Genel Madariagu (c) Her hakks sakhdir | Iletigim | Yardim | Ana Sayfa

- Agilan sayfada TC. kimlik numarasi1 ve zarfin i¢inden ¢ikan gegici sifre yazilir.
- Ekrana, gegici sifreyi degistirmek i¢in Sifre Degistir formu gelir.

Eski Sifreniz:

Yeni Gifre:

Yeni Sifre Tekrar:

- Bu formda “Eski Sifreniz” alanina kapali zarf ile verilen gecici sifre girilir.

- “Yeni Sifre” alanmna hatirlanmas1 kolay bir sifre belirlenip girilir. Segilecek sifre
sekiz karakter uzunlugunda olmali ve sifre karakterleri rakam ve/veya harflerden
olusabilir.


http://kbs.muhasebat.gov.tr/gen/login.htm

- “Yeni Sifre Tekrar” alanina belirlenen yeni sifre tekrar girilir ve

KAYDET butonuna basilir.

- Bu sifrenin kimseyle paylasilmamas1 gerekmektedir. Sifrenin unutulmasi halinde yeni
sifre almak icin en kisa slirede 6deme yoniinden bagli bulunulan muhasebe birimi ile
irtibata gecilmesi gerekmektedir.

- Sifre tanimlamalarindan sonra Ekders Bilgi Girisi Sayfas1 acilir.

2- SAAT BILGILERININ SiISTEME GIRIiSI:

ilg‘ Milli Egitim Miid.-Genel Ortadgretim Okullan (13.1.32.62.285) - Mayis 2008 Donemine Ait Ek Ders islemleri

Ek Ders [glemlen isi Farkh Odeme Ekle | Secili Kayd: Sil [} Kontrol Sayfasma Don [l Kurum Ana Sayfasmna Don
] €k Ders Girigi

Normai Ek Ders Hesab: Ozel SEft.MuhKEVK veC

T.C. Kimiik No. Adi & Soyad Unvam Durumu Odeme Tird  Gindiz Saat Gece Saat Gundiz Saat Gece Saat

1 14885821254 Ahmet Sozer QOgretmen Kurum Perso.,, EkDers “
Durmaz Ogretmen Kurum Perso... EkDers

akupcebiodu Uzman Ofret.. Kurum Persc.. EkDers
Unia Ogretmen Maki Ek Ders
Agsariofu Ofretmen Kurum Perso
ienier Ogretmen Kurum Perso.
Kurum Parso
Naki
Kurum Perso
Kurum Parse.
Kurum Perso
Kurum Perso
Kyrum Parse,
Kurum Perso
Kurum Perso
Kurum Parso
Kurum Perso

Kurum Perso

Kurum Perso,

e . &omisnm -

Acilan sayfada kadrosu ilgili okulda bulunan Miidiir, Miidiir Yardimcisi, Ogretmen ve diger
personel TC. numarasi ve isim listesi olarak listelenir.

Bu sayfada isim ve soyadi listeleri alfabetik olarak siralanabilmektedir.

lIg& Willi Egitim Miid-Genel Ortadg retim Okullan (13.1.32.62.285) - Mayis 2008 Dénemine Ait Ek Ders iglemleri [T ol

Bk Ders Iglemleri | d Secili Kayd: Sil i} Kontrol Sayfasina Don [l Kurum Ana Sayfasina Don
Z]Ex Ders Girgi Normal Ek Ders Hesab Ozei SEGtMUnKEVK vel
=] Kesinti Grrig:
3 Kesint Listeleme T.C. Kimiik No. Adi & ¥ Soyad Unvani Durumu Odeme Tiré  Gindlz Sast Gece Saat Gundiz Saat Gece Saat
1 14885821254 Ahmet ? L Artan sra mimen Kurum Perso... Ek Ders b
1148 Ahmet iL Azalan sra fetmen Kurum Perso... Ek Ders
= Sifre Degistr nan Ofret . Kurum Perso.. EkDers
40 A ) ¥ letmen Haki Ek Ders
S Al Hamd Agsarbodiu Ofretmen Kurum Parso Ek Ders
Al Kemal Bilenler Ogretmen Kurum Perso... EkDers
Al Osman Demirci Ogretmen Kurum Perso... EkDers
8 Abriza Turkarsian Ofretmen Nak Ek Ders
-] Ozgin Uzman Ogret .. Kurum Perso Ek Ders
0 Okumug Ogretmen Kurum Perso.., EkDers
13 Tanrverd Ofretmen Kurum Perso... EkDers
2 Siirmen Ogretmen Kurum Perso... EkDers
3 Gaven Ofretman Kurum Perso.. Ek Ders
4 Sirel Uzman Ogret... Kurum Perso.. EkDers
5 Kog Kurum Perso... EkDers
Ersiner Ofretmen Kurum Perso... Ek Ders
T Onar Durmaz  Uzman Ogret . Kurum Perso Ek Ders
Ozden Kurum Perso... Ek Ders
g | 322 T Ek Ders b

htto://10.200. 1. 125:8787 forn 2 fekDershenu. htm:= & Internet * %100 ~



Personelin soyadina gore siralanmasi i¢in Soyadi siitunu iizerine gelinip a¢ilir kutucuga
tiklanarak siralama yaptirilabilir.

lIg&Willi Egitim Miid_-Genel Ortadgre'm Okullari (13.1.32.62.285) - Mayis 2008 Dénemine Ait Ek Ders iglemleri

< Ders = — " N i i g Kurum Ana Sayfasma Don

= Ex Ders Gingl Normal Ex Ders Hesab Ozel SEGMURKEVK veC
] Kesnti Grig -
: T.C. Kimiik No. Adia Soyad *  Unvam Durumu Odeme Téré  Gindiz Saat Gece Saat Gindiz Saat Gece Saat

g 1 14885821254 Ahmet Sozer 4| Artansra um Perso... Ek Ders %
Anmat Durmaz il Azalan sra um Perso... Ek Ders
Alaattin alupcebio um Perso.. Ek Ders
4l 0 A Ok I Sdtuniar F b Ek Ders
Agsarsodiu Kurum Perso.. Ek Ders
5 Bilenler Kurum Persg... EkDers
7 Demirc Ogretmen Kurum Perso... EkDers
B Turkarsian Ofretmen Naki Ek Ders
g Ozgin Uzman Ogret., Kurum Perso Ex Ders
10 Okumusg Ogretmen Kurum Persg... Ek Ders
1" Tanrwverdi Cfretmen Kurum Perso... EkDers
2 Siirmen Ofretmen Kurum Perso... EkDers
Given Ogretmen Kurum Perso... EkDers
4 Sireli Uzman Ogret.. Kurum Persc.. EkDers
15 Kog Ogretmen Ek Ders
6 Ersiner Ogratmen Kurum Parso Ek Ders
7 Onar Durmaz ~ Uzman Ogret.. Kurum Perso... EkDers
Ozden Ogretmen Kurum Perso... Ek Ders

g Tatik Ofretmen Kurum Perso... Ek Ders ) »

—— = ~

1- Gelen ekranda siralama yapildiktan sonra normal ek ders saat bilgileri her ismin karsisina
giindiiz saat ve gece saat olmak iizere girilir.

2- Asagida goriildiigii gibi ek ders saat bilgileri girildikten sonra Degisiklikleri Kaydet
butonuna basilir. Ek ders bilgi girisi yapilirken birden fazla sayfanin bulunmasi halinde
sonraki sayfaya gegmeden once kesinlikle Degisiklikleri Kaydet butonuna basilmalidir.

lIgEWilli Egitim Miid.-Genel Ortabgretim Okullar: (13.1.32.62.285) - Mayis 2008 Dénemine Ait Ek Ders iglemleri

Ek Ders Iglemberi Secili Kaydi Sil [l Kontrol Sayfasina Don [l Kurum Ana Sayfasmna Don

Z]Ex Ders Girgi Normal Ek Ders Hesab Ozel SEftMuh KEVK veC

T.C. Kimiik No. Adi & Soyad Unvani Durumu Odeme Tirt  Gindiz Saat Gece Saat Gundiz Saat Gece Saat

1 1488 S4 Ahmet Sézer Ofretmen Kurum Perse... Ek Ders “

¥ 4

11461197550

Ahmet Durmaz Ogretmen Kurum Perso k Ders

T Sifre Degistr 3 51450868010 Alsattin vYakupcebiofly Uzman Ogn Kurum Perso... EkDers _|

40 Al Unid Of§retmen Mk Ek Dars \
S| 13312222404 Adsarkogiu Ofretmen Kurum Perso., Ek Ders Y
Bilenler Ogretmen Kurum Perso... EkDers

8

.

Demirc: Ogretmen Kurum Perso.. Ek Ders :

= = .

urkarslan Naki Ek Ders .

Ozgin Kurum Perso.., Ek Ders :

.

Okumug Ogretmen Kurum Perso... EkDers .

.

Tanrverdi Ogretmen Kurum Perso... Ek Ders .

.

Surmen Kurum Perso... Ek Ders :

Give Kurum Perso... EkDers :

Sirel Uzman Ofret.. Kurum Persc.. EkDers :

; = .

Kog Oretmen Kurim Pggle e s'as6 000esessssecssnne, ®

. .

Ersiner Ofretmen Kurum Py . . o« . .
e one v e emes Saat Bilgilerinin ;
Onar Durmaz ~ Uzman Ogret.. Kurum Pe M
- . o .1 gegs F
Ozden Ofretmen <.:’u-"-": G]rlldlgl Alan L3
.

Teti O fretmen Kurum PP [ -

'lc.tlc.tlcntlnntlnn).p_nnt.



1 -Ayrica, %25 fazla ek ders 6demesi yapilmasi gereken personel var ise ; normal ek
ders 6demesi yapilacaksa Oncelikle yukarida anlatildigi sekilde saat bilgi girisi yapilir sonra
da yine ayn1 yerden Ozel Smif Cezaevi (%25 fazla 6denir), Ozel Egitime Muhtag (%25 fazla
ddenir), giindiiz ve gece kismindan girilmesi gereken saat bilgileri girilecektir.

Ayrica

*Belletmenlik,

*Smav Gorevi,

*Egzersiz,

*Hizmetici,

seklinde yapilan gorevlendirmeler icin 6denen ekders O0deme tiirleri igin ilgili
personelin normal ekders saat bilgilerinin girildigi kisima tiklandigi zaman diger 6deme
tirleri agilmaktadir buradan saat bilgisi girilecektir. Bu kisi ayn1 zamanda normal ekders
ticreti de hakediyor ise yapilacak islemler sirasiyla ilk olarak ilgili personele normal ekders
saat bilgisi girilecektir daha sonra sayfanm iist kisminda gériilen Farkli Odeme Ekle butonuna
basilarak diger 6deme tiirleri agilacaktir ve bu asamadan sonra ilgili 6deme tiirlerine saat
bilgileri girilecektir. Tiim bilgiler girildikten sonra Degisiklikleri Kaydet butonuna basilarak
saat bilgi girigi tamamlanir.

lig& Willi Egitim Miid.-Genel Ortadgretim Okullan (13.1.32.62.285) - Mayis 2008 Dénemine Ait Ek Ders islemleri [ ot

Normal Ek Ders Hesab: Ozei SEGMuhKEVK veC

diz Saat Gece Sast Gundiz Saat Gece Saat

Z X XA XD
8 £ EE g

PP PF PP

3-KESINTI (iCRA , KiSI BORCU) GIRISI;

Kesinti giriginin yapilabilmesi i¢in Kesinti Girisi butonuna tiklanir.
Ekrana kesinti bilgilerinin girilebilmg#f icin Isim secebileceginiz kutucuk agilacaktir buradan
Tiim personel isim listesi sirali glarak gelmektedir. Kespiti yapilacak personel segildiginde
dosya bilgileri otomatik olarakgetirilmektedir.

i_l;l Milli Egitim Miid.-Genel O.a6gretim Okullan (13.1.32.62.285) - May,is 2008 Dénemine Ait Ek Ders iglemleri m



lIg8Willi Egitim Miid.-Genel Ortabgretim Okullari (13.1.32.62.285) - Mayis 2008 Dénemine Ait Ek Ders iglemleri

L [

Ek Ders Iglemben = Giris Formu
] Ex Ders Girg Adi Soyade: [ h
=] Kesinti Grrig
- ;i Ahmet Sozer A
=] Kesn T.C. Kimik No: 14885821254

Ahmet Durmaz

glemie T.C. Kimik No: 11461197550
=] gifre Degiste Alaattin Yakupcebiogiu
T.C. Kimlik No: 51490668010
Ali Unld

T.C. Kimlik Mo:

Ali Hamdi Agsarhoglu

T.C. Kimilik No: 13313222434
Ali Kemal Bilenler

T.C. Kimiik No: 12706103640
Ali Osman Demirci

T.C. Kimiix No: 31645020900
Alinza Turkarslan

T.C. Kimiik No:

Anil Ozgiin

T.C. Kimiik Nn: 75546217002 ¥

Icra Kesintisi,

Iig& Willi Egitim Miid.-Genel Ortagretim Okullan (13.1.32.62.285) - Mayis 2008 Dénemine Ait Ek Ders iglemleri

] [

Ek Ders [gemier = Giris Formu
=) €k Ders Girig Adi Soyade | Mehmet All Uyar h
T Kesinti Girigié
] Kesinti Listeleme
ﬂh es Mehmet Ali Uyar (13 - 1 - 32 - 62 - 840) Kesinti Bilgileri - Net Ek Ders Ucreti: 207.68 YTL
=0 e o8y ra Darasi Evrak Gelis Tarh|
- i e cra Daire Adi |, "c"g_a' Kesinti Tipi Borc Alacak S Kesinti Orani | Kesinti Tutan
=] §itre Degistr Numaras Kodu Faiz Bagl Tarhi Sabi Kesinti
000/8328 T0O0E0025 Ankara icra | 2007-08-04 icra 1M 58YTL 1451.44YTL 68014 YTL

Girilecek icra kesintisi igin ister tutar girerek isterseniz hakedilen ekders iicretinden belirli bir
oran kesmenize imkan saglanmistir.

IiE& Willi Egitim Miid_-Genel Ortadgretim Okullan (13.1.32.62.285) - Mayis 2008 Dénemine Ait Ek Ders iglemleri

Iglemien Giris Formu

<) Ek Ders Girigi Adi Soyads Mehmat Al Uy e
=] Kesinti Girigi -
ti Listeleme

03y ra Daresi = : Evrak Gelg Tarhi = = Kalan / =
dokya e - icra Daire 44 i ;:_a Kesnti Tl Borc . Kesinti Orani «  Kesintl Tutan
Numaras: Kodu Faiz Bagl Tarihi Sabit Kesinti

TO0E0026 Ankara icra | 2007-09-04 icra 2158 YTL  1451.44 YT NG 14 Y TL ”

Miktar Gire #
0.25 |
0.33
0.50
0.75 i

< >



Nafaka Kesintisi yapilirken mahkeme ilamu ile bildirilen sabit kesinti miktar1 otomatik olarak
ilgili kisi i¢in icra dosya bilgisi ile beraber getirilmektedir. Sabit kesinti tutar1 Kesinti Tutar1
alanina girilerek nafaka kesintisi yapilabilmektedir.

[ige Milli Egitim Miid_-ilkégretim Okullar (13.1.31.62.285) - Mayis 208 Dnemine Ait Ek Ders iglemleri [ Kurum Degistir | cias. |

Ek Ders Iglemien = Girts Formu

=] Ek Ders Girig Adi Soyadr |Lr_'. Yaman h
=] Kesinti Grrig '

Adil Yaman (13 - 1 - 31 - 62 - 303) Kesinti Bilgileri - Net Ek Ders Ucrett 31.95 YTL

Dosya icra Dairesi Evrak Gels Tarih an /

e Kodu cra Daire 4Ad Faiz Basl Tarini Kesinti Tipi Borc Alacak 5“ Hairh Kesinti Orani | Kasinti Tutan
1 2000/3540ta 70080001 Ankara icra | 2003-04-13 Nafaka 425 YTL 425 YTL 85 YTL
| DediskiileriKaydet |
e Kisi Borcu
e Nafaka
e Taahhiitlii Borg
o lcra

Tim bu kesinti tipleri KBS\ekders kesinti girisinden yapilabilmektedir. Kesinti isleminde
tutar girildikten sonra Degisiklikleri Kaydet butonuna basilarak kesinti girisi sayfasindan ¢ikis
yapilir.

Daha sonra yapilan kesintileri kontrol etmek i¢in Keginti Listeleme boliimiinden yapilan tiim
kesintiler liste halinde siralanmaktadir.

lIgEWilli Egitim Miid.-Genel Ortabgretim Okul=n (13.1.32.62.285) - Mayis 2008 Dénemine Ait Ek Ders iglemleri

o

adi Soyadi Kesint| Ad icra Dosya No.  icra Daire Kodu  Evrak Geiig Ta... Toplam Kesinh  Kesdecek Tutar

Mehmet Al Uyar icra - Tocs002e - 2131.58 YTL B468YTL

<) Kesint Listeleme

=] Dékis

=] §itre Dedatr



4- GIRILEN BIiLGILERIN KONTROLU ve ONAYLANMASI

Yukarida belirtilen saat ve kesinti bilgi girisleri tamamlandiktan sonra, veri girislerinin
kontrolii i¢in Dokiim Listesi butonuna tiklanir.

i};q Willi Egitim Miid. Genel Ortadgretim Okullari (13.1.32.62.285) - Mayis 2008 Dénemine Ait Ek Ders iglemleri Far o ais

Kurum Adi: Lise-
Deneme

Asadidaki butonlan kullanarak yapmak istediginiz islemi

seginiz.
[ £ Ders Big G J
[ KonvolRepon -20F J
{ /4'“““9“*5“ J
Bigien Onayia ]

Acilan Raporlar Formunda
e Kontrol Raporu -PD
e Kontrol Raporu —Excel
Olarak iki farkli formatta rapor hazirlanmistir. Saat ve kesinti bilgilerinin Ek Ders Ucret
Cizelgesi (Puantaj Bilgileri ile) karsilikli kontrol edilmesi gerekmektedir. Girilen
bilgilerin dogrulugu, islemlerinin zamaninda ve hatasiz yapilabilmesi i¢in biiyiik dnem

arzetmektedir.

Ornek Raporlar;

PDF Formatt:

Ek Ders Bilgileri Kontrol Raporu
No | TG Kimiik No Ad Soyad Unvan | KD\ Deriad | G190 | Gece | Hizigi | HZDis|  Odeme | Topla | (jegy
53 | 12322112330 | Sevda Karabacak Uz. Ogrt. ] 21 60 Ekders 60 400,96
54 | 11942604928 | Sevgi Dodan Ofretmen 1 112 10 Ekders 10 66,82
55 | 19018056404 | Sevgi Ipekgi Uz. Ofrt. 3 33 12 Ekders 12 80,19
56 | 17278064498 | Sibel Dogan Ogretmen 1 1/4 16 Ekders 16 106,92
57 | 16159138228 | Sibel Yalgin Ogretmen 5 51 36 Ekders 36 240 57
58 | 26968460236 | Sultan Akill Uz Ofirt. 3 33 52 Ekders b 347 49
59 | 22417561738 | Silleyman Altuntas Ogretmen 6 6/2 68 Ekders 68 454 42
60 | 34150463804 |Vahide Yoncaci Ofretmen 2 201 60 Ekders 60 400,96
61 | 40894150146 | Zekiye Beyi Ogretmen 1 114 60 Ekders 60 400,96
62 | 13997137246 | Zeynep Mangit Uz. Ofrt. 1 1/4 60 Ekders 60 400,96
63 | 11138134260 | Zeynep Didem Firtin Ogretmen 5 b/3 16 Ekders 16 106,92
Kurum Toplam 3186




Excel Formati:

E3 Microsoft Excel - rapor

@Qosva Digen Gorinum Eke Biom Araglar Yeri Pencere Yardm

DEEHL RY (BT v-- @ A BE = -§.

aral -2 - |KT A EEEEHP %o RR|EE L-D-A-,
c4 :J = Ek Ders Bilgileri Kontrol Raporu
A c | D E F G H 1 J K L M N 3]

1

2

3
| 4| ltgtlen Kontrol Raperu

E

(]

7 Ne  TC Kimlik No Ad Soyad Unvan K.D. Der/Kad Gundiiz Gece Hizigi Hiz.Digi Odeme Turi Toplam Ucret
8 1 60547192262  Abdulkerim Baykal | Ofretmen 1 14 60 Ekders 60 40096
] 2 1027 44 Ali Fuat Ozbek Okul Mudir 2 212 78 Ekders 78 521.24
10 3 6 Ali Riza Bozdogan  Ogretmen 2 272 52 Ekders 52 34749
11 4 Asuman Mengu Caretmen 2 213 40 Ekders 40 2673
12 5 Atike Ayhan Ugur Okul Md.Yr 1 14 78 Ekders 78 521,24
13 -] 24303 32 Aylin Ululkul Odretmen 4 413 12 Ekders 12 80,19
14 7 3007706 Aynur Kart Ogretmen 3 a3 60 Ekders 60 40096
15 8 1179104 Aynur Vuralan Uz Ogrt 4 42 79 Ekders 79 527,92
16 a 1528104 Aysen Baran Ogretmen 1 1" 60 Ekders &0 400,96
17 10 3931694 ~yge Delen Cgretmen 1 14 44 Ekders 44 29403
18 11 54312220662 Ayse Ozdemir Odgretmen 4 41 &80 Ekders 60 400,98
19 12 62281367296 Bekir Agikgoz Ogretmen 1 14 60 Ekders 60 400,96
20 13 Canan Sayin Ogretmen 4 42 64 Ekders 64 427 69
21 14 Deniz ilknur Ibig Ogretmen 3 33 60 Ekders 60 400,96
22 15 Dilek Cirak Pulatoglu Ogretmen 5 51 12 Ekders 12 80,18
23 16 19550146304 | Dondd Komi Ogretmen 1 14 60 Ekders 50 400,96
24 17 15870775810  EWf Tagpinar Ogretmen T Tre 62 Ekders g2 414 31
25 18 55453554488 | Elmas Bicer Ogretmen 7 T2 24 Ekders 24 160,39
26 19 17717811870  Emine Kutoglu Ogretmen 1 114 12 Ekders 12 80,19
27 20 10399274500 | Emine Tan Ogretmen 1 1/4 60 Ekders 60 400,96
28 21 15895714482  |Ercan Ozkan Ogretmen 1 12 56 Ekders 56 374,22
29 22 20233474600  Ergun Karacan Ogretmen 2 21 G0 Ekders 60 400,96
30 23 18083735870 | Falma Ates Ogretmen 3 32 :11] Ekders 60 400,96
3 24 15833013868  Fatma Jale Polat Odretmen 1 1/4 16 Ekders 16 106,92
a2 25 Funda Unsal Ogretmen 4 43 64 Ekders 64 427 69
3 26 Gulistan Kog Uz Ognt 3 an 78 Ekders 78 521.24
34 27 Gulseven Durmug | Ogretmen ] 14 60 Ekders 60 40096
35 2 Hasan Oz Uz Ogrt 1 112 60 Ekders 60 00,96
36 29 46060535066  Hatice Bilgig Qgretmen 2 212 60 Ekders 60 400,98
37 30 14962874326 Hatice Kog Uz Ognt 1 172 68 Ekders 68 454 42
alalaTul vae £ fal

Girilen saat bilgileri ile Ek Ders Ucret Cizelgesi (Puantaj Bilgileri ile) arasinda
karsiliklt kontroller yapilip, dogruluklar1 saglandiktan sonra tahakkuk igleminin yapilabilmesi
icin Ilge Milli Egitim Miidiirliigiine gdnderilmesi gerekmektedir. Gonderme islemi, Bilgileri
Onayla butonuna basildiginda tamamlanmis olur. Bu islemden sonra, kullanicilara veri girisi
kapatpir.

Bu andan itibaren herhangi bir degisiklik yapilmak istenildiginde II veya Ilge Milli
bgitim Miidiirligi ile irtibata gecilerek (sahsen veya telefon ile olabilir) kapanmis olan onay
1islemi iptal edilerek okulun veri girisine tekrar acilabilir (Eger diizeltilecek islem ¢ok kiiglik
bir hata ise, 1slak imzali evraklar ile Ilge Milli Egitim Miidiirliigiine gidilerek diizeltme islemi
Ilge Milli Egitim Miidiirliigiince yapilabilir).

1I§l Willi Egitim Miid.-Genel Ortadgretim Okullan (13.1.32.62.285) - Mayis 2008 Dénemine Ait Ek Ders iglemleri

Kurum Adi: Lise-
Deneme

Asadidaki butonlan kullanarak yapmak istediginiz islemi
seginiz.




B- MIiLLI EGITIM MUDURLUGU TARAFINDAN YAPILACAK
ISLEMLER:

Mutemet Yardimcilar: tarafindan yapilan islemler tamamlanip, Onaylandiktan sonra Milli
Egitim Midirligi tarafindan sirasi ile agagidaki islemler ve kontroller yapilacaktir;

I- Milli Egitim Mudiirligtii kendi personeline ait ek ders saat bilgi girisi ile kesinti
girislerini yukarida anlatildig1 sekilde yapacaktir.

2- Milli Egitim Miidiirliigii tahakkuk islemlerini yaptig1 okullarin listesini Onay Islemleri
butonuna bastiktan sonra Bagli Okullarin Kontrol Listesi Formundan gorebilecektir.
Bu Formda;

e  Okul Onay1: Onaysiz (33 Kurum)

e Okul Onay1: Onayh (1 Kurum)

Listelenmektedir.

Milli Egitim Miidiirliigii kendisine bagl okullar1 Anaokullari, Ilkdgretim Okullari,
Ortadgretim Okullar1 vb ayr1 ayr1 tahakkuk ettireceklerdir. Bu nedenle, Okul Onayimni1
yapmayan okullarla irtibata gegilerek, saat bilgi girisi ve Onay islemini tamamlattiktan
sonra sirast ile agagida belirtilen islemleri yapacaklardir;

| kurum Degistir | Gios

_ii:l Willi Egitim Miid.-Genel Ortadgretim Okullan (13.1.32.62.285) - Mayis 2008 Dénemine Ait Ek Ders iglemleri

R} ilce Milli Egitim Miid.-Genel Ortadgretim Okullan (6152 - 13 - 1 - 32 - 62 - 285) Kurumuna Bajh Okullann Kontrol Listesi

o AL tubasebe Sinmine binder

= Ek Ders Girs » a - - - " - o -, . - 0o o
=l : Kurum Adi « op. Gindiz S. op. Gece Saat Top. %25 Fazla 0p.%25 Fazla Okul Onay Onaylayan Kig Muhasebe Bordro &)
~

Listes
=] Onay iglemier:
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a) Islemlerini Tamamlayan Okullarin Milli Egitim Miidiirliigii Tarafindan
Onaylanmasi;

Milli Egitim Midirligi gerekli uyarilar1 yaptiktan ve okullarn onay islemini
tamamlattiktan sonra, Okul Onay1 siitununda bulunan kutucuklar1 secili olan okullar1
kontrol ettikten sonra kutucuklar1 isaretleyip Islemleri Kaydet butonuna basmak

] Ex Ders Girigi Kurum Adi & Top. Gindiz S... Top. Gece Sast Top.%2S Fazia.. Top.%2S Fazla.. Okul Onayr Sagyiayan Kigi  Muhasebe . Bordro Al
&) Kesinti Giri
= Kesinti Listeieme = Okul Onayc: Onayh (7 Kurum)
) Dokim Listesi Ana Olulu-Atatdnk 130 0 0 0 7] EX DERS il
5] Onay lglemieri Ana Okulu-Cumhuriyet 130 0 6 0 7 EK DERS " ®
] §ifre Degigtr Ana Okulu-Serpll Simer 0 0 0 0 7 EK DERS ' B
Ana Okulu-Yurtkur 50 0 7 EKDERS | @
Ana Okulu-Z Hanim 0 0 v EKDERS | [@
Ana Okulu-Saziye Tekgik 20 0 30 0 v EX DERS '
ige MiLEGH Mid Usta Ogretic o 0 7 EK DERS " @

b) Bordro Hesaplanmasi;

Milli Egitim Midirliigii altinda birlestirilen okullarin tek bir bordroda hesaplamasinin
yapilmasi islemi Ek Ders Hesapla/ Bordro Al butonuna basilarak yapilacaktir. Bu butona
basildiginda sirasi ile agagidakijmesaj kutucuklar1 agilacaktir ;
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Okul Bazinda Bordro gdérmek istenildigi takdirde her okulun
bordrolar hazirlanmis oldugu tablolar bulunmaktadir.
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Uyar Mesaji:

Eger okul onay1 eksik olan bir yerin Bordro hesaplamasi yapiliyor ise sistem uyari
mesaj1 vermektedir. Bu uyar1 mesajina gore islem yapilmasi gerekmektedir. Gerekiyorsa
eksikliklerin giderilmesi saglanmalidir.

i G Okul Onayi

A Bordro Dokumi w

_‘] Cnay iglarien

ﬂ Sifr e D Des a
0
0 DIKKAT!Kurumunuza 0
50 bagh okullardan onay: 0
N olmayanlar =
¢ bulunmaktadir. ?
8 Bu sekide bordro 0
hesaplamak istiyor =
0 musunuz? )
0 [
Lise-Kirami-Refia Llemdano 1
Lise-Kurtulug 0
Lise-Reha Alemdarodiu 0 0 [ [

| ma-Sancak o n

Onaylayan Kisi Muhaseoe Bi  Bordro Al




¢) Odeme Emri Belgesi Alinmasi;

Milli Egitim Miidiirligii altinda biitiin okullarin ek ders hesaplamasi yapildiktan sonra
Odeme Emri Al butonuna basilarak Odeme Emri Belgesi alinir. Odeme emri belgesi
alindiktan sonra Milli Egitim Midiirligiinde veri girisi ve degisiklik yapma yetkisi
kapatilir. Odeme Emri Al butonuna basildiginda sirasi ile asagidaki mesajlar gelecektir.
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Odeme Emri Belgesi:

T.C. Maliye Bakanh§: Muhasebat Genel MOduriGgi
ODEME EMRIi BELGESI

Muh.Bir.Kod | 06152 N Tarihi Bltge Yih 2008

Muh.BirAdi_|Cankaya Mamidirlugu o Nosu ‘Adh Soyadh

Kurum-Birim | 1 J Yevmiy Tarihi TCVergi Kimiik No
Rod Nosu ligilinin | Banka Sube Ad:

Kurum Adi | Mili Ejitim Bakanhj Banka Hesap No.

Birim Adi | iIksgretim Okulu Badili Old.Vergi Dai.

Hesap Ki | Kod F iyonel Kod | Fin. |EkonJ Yrd.Hes.Kod TUTAR
No. 'TT 2] 3[4 S| 1[2][3]4 |*[T]Z[3[* BORG ALACAK Hesap | Aynnti Ad
30| 13 01 31 e 285|098 * 2 00| 1 |01 O1 05 O1 134434519 Ek Galigma Kargiikian
80| 13 01 31 &2 09 2 oo 1|12 01 o1 09 8271 Ucretierde Verg: Indirimi
600 0or 01 01 03 201,738 33 | Gelir Vergisi Tevkifat
600 o1 05 01 B.064 74 | Damga Vergisi
33 03 01 00 00 1.485.21 | Normal icra Kesintisi
25 13 01 31 62 M3 01 12 02 M0 7.373 48 | Minferit Personel Gideri
325 13 01 31 B2 344 01 12 02 00 8.794 35 | Mnferit Personel Gideri
325 13 01 31 82 345 01 12 02 00 9.361,54 | Mnferit Personel Gideri
325 13 01 31 g2 346 01 12 02 00 3.964 48 | Munterit Personel Gideri
325 13 01 31 62 347 01 12 02 00 £.227 39 | Minferit Personel Gideri
325 13 o1 31 62 M8 01 12 02 00 1798629 | Mnferit Personel Gider
325 13 01 31 g2 M9 01 12 02 00 23.938,87 | Manferit Personel Gideri
325 13 01 31 82 350 01 12 02 00 £.321,05 | Manferit Personel Giden
25| 13 o1 31 82 3 01 12 02 M £.648,37 | Minferit Personel Gideri
325 13 01 3 g2 382 01 12 02 00 3.799,08 | Munferit Personel Gideri
325 13 01 31 g2 383 01 12 02 00 11.881,71 | Manferit Personel Gideri
325 13 01 31 62 34 01 12 02 00 13.928 29 | Manferit Personel Gideri
325 13 01 31 g2 355 01 12 02 00 9.314,79 | Minferit Personel Gideri
325 13 01 31 62 356 01 12 02 00 10.262,01 | Manferit Personel Gideri
325 13 o1 31 82 357 01 12 02 00 11.677,06 | Manferit Personel Gideri
325 13 01 31 g2 358 01 12 02 00 21,677 48 | Manferit Personel Gideri
325 13 o1 31 82 389 01 12 02 00 12.115,55 | Manferit Personel Gideri
325 13 01 31 82 360 01 12 02 00 10.262,01 | Manferit Personel Gideri
325 13 01 31 62 361 01 12 02 00 19.635,19 | Minferit Personel Gideri
325 13 01 31 62 362 01 12 02 00 3.754,90 | Manferit Persone! Giden
325| 13 ot 31 62 363 0112 02 00 15.588,50 | Manferit Personel Gideni

13 b MO © W]

Odeme Emri Belgesi kontrolii yapildiktan sonra yapilacak olan islem Muhasebe
Birimine Gonder Butonuna basilarak islemin tamamlanmasidir. Hesaplanmis olan ek derslerin
ilgili muhasebe birimine aktarilmasi ile Milli Egitim Miidiirliigiine KBS ek ders formu
kullanima kapatilacaktir. Bu islemden sonra eger herhangi bir diizeltme veya yeni bir veri
girisi yapilmasi ancak ilgili muhasebe birimi ile irtibat kurularak formun yeniden Milli Egitim
Miidiirliigiine agilmasi ile miimkiin olacaktir. Swrasiyla sistemin kullaniciya verdigi uyarilar
asagida gosterilmistir.
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birmine
Kayttlarn: actrmak icin igil muhasebe birimiyle itbata geginiz.
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